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Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Name of event
Nama acara / 
program

1. Pertandingan poster dashboard
2. Program cuti sekolah bersama PI1M
3. Santai bersama PI1M

Date & Time
Tarikh & Masa 1. 19/12/2016

2. 20/12/2016
3. 22/12/2016

Location
Lokasi 1. PI1M SUNGAI BATU

2. Perpustakaan Desa Taman Cempaka
3. Pusat Aktiviti Kanak-kanak

Purpose
Tujuan 1 Pertandingan poster dashboard

Menggunakan software yang ada dalam menghasilkan sesuatu yag 
kreatif.

2 Program cuti sekolah bersama PI1M
Program ini mendekatkan PI1M dan peserta dengan aktiviti yang 
dijalankan iaitu Klik Dengan Bijak.

3 Santai bersama PI1M
Santai bersama PI1M ialah program yang melibatkan peserta dewasa 
yang menyertai aktiviti santai Klik Dengan Bijak bersama PI1M.
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ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Details of 
recipients 
Butiran 
Penerima 1. Pertandingan poster dashboard

BIL NAMA NO KP UMUR

1
NUR IMAN ZULHAKIM B. 
MOHAMAD ARIF

991214025909 17

2
MUHAMMAD AFIF DANIAL BIN
MOHD SHAZRIN

020205020557 14

3
MUHAMMAD FITRI BIN 
ZAMAN

020219020953 14

4
MOHD IZUAN AMIRUL BIN 
ZULKIFLI

991120025529 17

5
AMMAR SOLIHIN BIN 
ASHARUDDIN

020907081047 14

6
MOHAMMAD IZZAT BIN 
ZAMAN

990912026015 17

7 MOHD ASYRAF BIN MAT RANI 010318081111 15

2. Program cuti sekolah bersama PI1M

BIL NAMA NO KP UMUR

1 MOHAMAD SAFAWIE B MAT SOKRI 040127020727 12

2 MOHAMAD SYAZWAN B ROSLI 040510020711 12

3
MUHAMAD TAUFIQ B MUHAMAD 
RIZUAN

040820020119 12

4
MUHAMAD ZULFAHMI B MOHAMAD
ROSDI

040411020513 12

5
PUTRI NURAIN ASSYIQIN BT 
TARUDIN

040814080764 12

6 AFIQ HANIF 020423070245 10

7 MUHAMAD AFIQ AZHARI 000326070333 16

8 ISHAQ B ISMAIL 060829020615 10

9 NUR ALIA SHAMIMIE 040723081328 12

10
MOHAMMAD FAIZ B ABDUL 
RASHID

020518081035 10

11 NOOR AZFAR WAFIY B. JASMI 050123020403 11

12 MOHAMAD DANISH HAKIM 061111020549 10

13 NUR AQILAH  BT ABDUL RASHID 040927141092 12

14 IKRAM ZAKI B ABDUL JALIL 071018021191 9

15 NUR ATHIRAH BT HAMZAH 040519020072 12
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ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Details of 
contribution 
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti

1. Pertandingan poster dashboard
Peserta perlu menghasilkan poster berkaitan dashboard dengan 
software yang ada dalam computer.

2. Program cuti sekolah bersama PI1M
Aktiviti santai bola beracun bersama peserta dengan mendedahkan 
elemen klik dengan bijak

3. Santai bersama PI1M
Aktiviti santai bola beracun bersama peserta dengan mendedahkan 
elemen klik dengan bijak

Benefits of the 
contribution
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti

1. Pertandingan poster dashboard
Peserta dapat belajar menggunakan software untuk menghasikan 
sesuatu poster yang kreatif.

2. Program cuti sekolah bersama PI1M
Sambil bermain santai peserta mendapat input positif tentang 
penggunaan internet dengan cara yang berhemah.

3. Santai bersama PI1M
Sambil bermain santai peserta mendapat input positif tentang 
penggunaan internet dengan cara yang berhemah

Name of VIP
Nama VIP

-

Name of guest 
VIP
Nama tetamu 
daripada VIP 

-

Main execution
Pelaksanaan 
aktiviti utama

-

Supporting 
activities
Aktiviti 
Sokongan

-

Other 
participants
Peserta Lain

-

Photo caption
Keterangan 1. Pertandingan poster dashboard

Make sure 
to match 
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ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

gambar

 

 

2. Program cuti sekolah bersama PI1M

 

 

3. Santai bersama PI1M

photos 
with 
caption
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keteranga
n 
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ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

 

Photo caption 
names
Keterangan 
gambar berserta
nama

-

Translation
Terjemahan

-

Supporting 
documents
Dokumen 
Sokongan

- Enclose as
attachment
Sebagai 
lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE

EVENT

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG


