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Guide for Activity Report 
Panduan untuk Laporan Aktiviti 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for
RDD’s newsletter, annual report, and other publications.

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain.

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Name of event
Nama acara / 
program

1. BENGKEL KDB SMK SRI NIBONG
2. KURSUS INTEL EASY STEP 
3. BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWAN DAN KLIK DENGAN BIJAK

Date & Time
Tarikh & Masa 1. 17/11/2016

2. 18/11/2016-19/11/2016
3. 22/11/2016

Location
Lokasi 1. SMK SRI NIBONG

2. PI1M SUNGAI BATU
3. DEWAN SURAU KG BANGGOL RASHID

Purpose
Tujuan 1 BENGKEL KDB SMK SRI NIBONG

Bengkel ini diadakan untuk memberi kesedaran terhadap penggunaan 
internet dengan cara yang selamat.

      2   KURSUS INTEL EASY STEP DAN E-BASIC
Memberi pendedahan kepada peserta tentang computer dan operasi 
komputer secara menyeluruh dengan menggunakan modul intel

      3   BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWANAN DAN KDB
Bengkel ini diadakan untuk memberi kemahiran baru melalui hasil 
kraftangan dan bengkel klik dengan bijak untuk memberi kesedaran 
terhadap penggunaan internet dengan cara yang selamat

      



CADD/RDD 01022013

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

Details of 
recipients 
Butiran Penerima

1. BENGKEL KDB SMK SRI NIBONG

BIL NAMA NO/KP
1 MUHAMMAD AMIR 021019080497

2 AHMAD DANIAL 020901050645

3 MUHAMMAD ZUHAILY 020615070143

4 MUHAMMAD IQMAL HAKIM 020324100103

5 MOHAMMAD IZAMI 020723070329

6 ITIYA JAZMINA BINTI ROSLAN 980907085046

7 YEOH JIA ZHENG 990227075353

8 TAN CHEE SHIK 991111075603

9 TEOH CHU SHAN 990912075740

10 CHEW QIAN TING 980314355258

11 YEOH ZE WEI 020903070527

12 TAN DING YANG 021112070015

13 YUSHALAN RAJ A/L RAJA 010316070953

14 THARENI A/P YUGALINGAM PILLAI 020108070708

15 MAZIATUL FAEZAH 020826070370

16 LAU YEN FEI 020311070064

17 KHOR YU ROU 990713070370

18 TANG JEE TEE 990816075554

19 MOHAMAD SAFUAN 990517075543

20 HARRITH PARHAR 021109070575

21 MUHAMMAD NIZAM NAIM 021216070079

22 AMHAD MUKIZ 020121020397

23 HAZIQ ISKANDAR 020122070207

24 ALIF IKHWAN 020404090179

25 MUHAMMAD EMIR SYAMIN 020103070617

26 IRFAN 020609070331

27 IKHQWAN HAQMI 020213070183

28 DANIAL IMAN 980109073169

29 AMMER AIMAN 990323075235

30 MUHD IZZAD FAHAMI 991004075211

31 AINUL AMRI BIN AMMAR 990406077581

32 MUHAMMAD A'FIF BIN ROZMI 991114075095

33 MUHAMMAD ZULHAKIMY HAMID 991224075803

34 SYUKRI 730711035491

35 SITI NUR ALIA BINTI FAIZUL 980204075054

36 KHALIDA NATASYA 990729075070

37 MUHD IZYAN HARIZ 990917075447

38 LIM CHIA SHING 970718075448

39 YEAN JING LIM 970408355276

40 CHING TAI YAN 971204075401

41 KISSHOCK KUMAR A/L
NAGARAJAN

010320070637

42 MOHAMED IRFAHAN ISMAIL 010507080935
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43 MUHD AFIQ BIN PAHARAZI 010511070297

44 YEO YING SHENG 010930070013

45 MUHAMMAD IDLAN 010719080419

46 MUHD DANIAL SHAH 980226565431

47 ANIS FATIHAH 980718075886

48 NURUL ALYA 020711080889

49 AINUL AMRI BIN AMMAR 020115080112

2. KURSUS INTEL EASY STEP 

BIL NAMA NO/KP UMUR
1 NURAIN NABILAH 

MOHD ZULKIFLI
040818020136 12

2 HUSNA NABILAH BINTI 
JOHARI

040703020638 12

3 NUR AISYAH UMIRAH 
BINTI RADZI

040707081024 12

4 NUR SYAMIRA BINTI AH.
FADZLEY

040407020190 12

5 ANIS ATHIRAH BINTI 
MOHD KHOYRI

040616020170 12

6 NOR HASANAH BINTI 
MOHD BADROL

040819080958 12

7 AKMAL AFFANDI 
ABDUL MALEK

040310110237 12

8 MUHAMMAD AMIRUL 
ASRAF

040118020725 12

9 NUR AFZAN SAJEEDAH 
BINTI ABDUL HAMID

040917020262 12

10 MUHAMMAD AZMAR 
BIN ABDUL RASID

040516080731 12

3. BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWAN DAN KLIK DENGAN BIJAK 

BIL NAMA NO/KP
1 NOR HUDA BT ILIAS 581103086010

2 SAADIAH BT JAINI 701109025394

3 SITI RAHMAH BT DOLLAH 640613025418

4 NORZARINA BT HAJI MAT ALI 670207315082

5 JAMILAH BT HASIM 610725025634

6 JASRINA BINTI YAHYA 740506025154

7 NOOR SYAMIMI JAMALUDDIN 960325086278

8 NOR SAZWANI AZIZ 960708085846

9 HASMALIZA HASSAN 961118085154
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10 AZLINA BINTI SULAIMAN 741109026078

11 HALIMAH BINTI HARUN 610622025674

12 HASLINA ZAINOL 870104065474

13 NOR AFIZAH BINTI ABDUL KADIR 650913015392

14 NURUL HUSNA BINTI ABDUL
HAMID

900214075352

15 MASHITAH BINTI OMAR 820504025740

Details of 
contribution 
Butir-butir 
berkaitan dengan
aktiviti

1. BENGKEL KDB SMK SRI NIBONG
Bengkel dijalankan dengan memberi penerangan cara menggunakan 
internet dengan cara yang selamat.

2. KURSUS INTEL EASY STEP 
Peserta mendengar penerangan daripada petugas dan membuat 

latihan yang ada dalam modul Intel .

3. BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWAN DAN KLIK DENGAN BIJAK

Peserta membuat kraftangan bunga plastic dan mendengan 
penerangan keselamatan internet.

Benefits of the 
contribution
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti

1. BENGKEL KDB SMK SRI NIBONG
Peserta akan lebih berhati-hati ketika menggunakan internet

2. KURSUS INTEL EASY STEP 
Peserta  dapat pendedahan tentang system operasi computer dan 
dalam menggunakan internet dengan cara yang betul

3. BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWAN DAN KLIK DENGAN BIJAK
Memberi inspirasi kepada peserta untuk menambah ekonomi dengan 
membuat hasil kraftangan dan peserta akan lebih berhati-hati ketika 
menggunakan internet.
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Name of VIP
Nama VIP

-

Name of guest 
VIP
Nama tetamu 
daripada VIP 

-

Main execution
Pelaksanaan 
aktiviti utama

-

Supporting 
activities
Aktiviti 
Sokongan

-

Other 
participants
Peserta Lain

-

Photo caption
Keterangan 
gambar

1. BENGKEL KDB SMK SRI NIBONG

 

 

2. KURSUS INTEL EASY STEP

 

Make sure 
to match 
photos 
with 
caption
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keteranga
n 



CADD/RDD 01022013

ITEM
JENIS

INFORMATION
MAKLUMAT

NOTES
NOTA

 

3. BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWAN DAN KLIK DENGAN BIJAK

 

 

Photo caption 
names
Keterangan 
gambar berserta 
nama

-

Translation
Terjemahan

-

Supporting 
documents
Dokumen 
Sokongan

- Enclose as
attachment
Sebagai 
lampiran

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE

EVENT
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SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM
BERLANGSUNG


