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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 

1. BENGKEL KDB SK SUNGAI BATU 

2. BENGKEL KDB SK SUNGAI KOB 

3. KURSUS INTEL EASY STEP DAN E-BASIC 

4. BENGKEL KDB SUNGAI KOB 

5. BENGKEL KDB SK MAHANG 

 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
1. 2/11/2016 

2. 3/11/2016 

3. 4/11/2016 

4. 6/11/2016 

5. 8/11/2016 

 

Location 
Lokasi 

 

1. SK SUNGAI BATU 

2. SK SUNGAI KOB 

3. PI1M SUNGAI BATU 

4. SK SUNGAI KOB 

5. SK MAHANG 

 

 

Purpose 
Tujuan 
 

 
1 BENGKEL KDB SK SUNGAI BATU 

Bengkel ini diadakan untuk memberi kesedaran terhadap penggunaan 

internet dengan cara yang selamat. 

2 BENGKEL KDB SK SUNGAI BATU 

Bengkel ini diadakan untuk memberi kesedaran terhadap penggunaan 

internet dengan cara yang selamat. 

3 BENGKEL KDB SK SUNGAI KOB 

Bengkel ini diadakan untuk memberi kesedaran terhadap penggunaan 

internet dengan cara yang selamat. 

      4    KURSUS INTEL EASY STEP DAN E-BASIC 

Memberi pendedahan kepada peserta tentang kesuhawanan secara 

menyeluruh dengan menggunakan modul intel 

      5   BENGKEL KDB SUNGAI KOB 
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NOTA 

Bengkel ini diadakan untuk memberi kesedaran terhadap penggunaan 

internet dengan cara yang selamat. 

      6    BENGKEL KDB SK MAHANG 

Bengkel ini diadakan untuk memberi kesedaran terhadap penggunaan 

internet dengan cara yang selamat. 

 

 

 
 
 
 
 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. BENGKEL KDB SK SUNGAI BATU 

 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 NURAIN NABILAH 

MOHD ZULKIFLI 

040818020136 12 

2 HUSNA NABILAH BINTI 

JOHARI 

040703020638 12 

3 NUR AISYAH UMIRAH 

BINTI RADZI 

040707081024 12 

4 NUR SYAMIRA BINTI 

AH. FADZLEY 

040407020190 12 

5 ANIS ATHIRAH BINTI 

MOHD KHOYRI 

040616020170 12 

6 NOR HASANAH BINTI 

MOHD BADROL 

040819080958 12 

7 AKMAL AFFANDI 

ABDUL MALEK 

040310110237 12 

8 MUHAMMAD AMIRUL 

ASRAF 

040118020725 12 

9 NUR AFZAN SAJEEDAH 

BINTI ABDUL HAMID 

040917020262 12 

10 MUHAMMAD AZMAR 

BIN ABDUL RASID 

040516080731 12 

 
 
 
 
 

2. BENGKEL KDB SK SUNGAI KOB 
 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 'AINA' NAJWA BINTI MUHAMAD 090430020338 7 
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SHABUDI 

2 AHMAD AIDIL NAZREEN BIN 
AHMAD SUHAMI 

090911081115 7 

3 AHMAD MUZAYYIN BIN AZLAL 090209020443 7 

4 AIMAN ZULHAKIM BIN ZAKARIA 090516020355 7 

5 ALIF HAIKAL BIN HASNIZAM 090907020109 7 

6 ALIFF NAUFAL BIN NASRUL 091215021009 7 

7 ANIS SURYANI BALQIS BINTI 
MULIANTOH 

090623020158 7 

8 DANISH IQBAL BIN ZAKARIA 090121020123 7 

9 FARHAN HAIRIE BIN MOHD 
RADZALI 

090303020845 7 

10 IZZUDIN DANIAL BIN MOHAMED 
FAIZUL 

090516120217 7 

11 KESHIKA 090930070948 7 

12 MUHAMAD AZAM HARIS BIN 
MOHD MOKHRIS 

091201070643 7 

13 MUHAMAD AZIM HARIS BIN MOHD 
MOKHRIS 

091201070651 7 

14 MUHAMMAD AIDILADHA BIN 
MOHD AZIZAN 

091126020389 7 

15 MUHAMMAD ALIFF DANISH BIN 
MOHD ANUAR 

090108020903 7 

16 MUHAMMAD AMIR HAKIM BIN 
MOHD AZHAR 

090825020607 7 

17 MUHAMMAD AMIR IJAZ BIN 
ABDULLAH 

090427020943 7 

18 MUHAMMAD AZRI SYAZWAN BIN 
ANUWAR 

090319020153 7 

19 MUHAMMAD FIRAS MADANI BIN 
NORSALFIZAR 

090811020403 7 

20 MUHAMMAD FITRI SYAZWAN BIN 
MOHD ROSLAN 

090925020823 7 

21 MUHAMMAD IKHWAN BIN HASSAN 090923020109 7 

22 MUHAMMAD NURFITRI BIN ABDUL 
RAHIM 

091014020237 7 

23 NAJAH MADIHAH BINTI MOHAMAD 
TARMIZI 

090825020148 7 

24 NAUFAL RIZQI BIN ISMAIL 090614020797 7 

25 NOR FAKHROL ALIF BIN 
NORHAMIZAM 

090315101191 7 

26 NOR SHAZWIN ZIZNIWATI BINTI 
MOHD TAMIZI 

090307020420 7 

27 NUR ALEESYAH BINTI MOHD 
ANUAR 

090330120622 7 

28 NUR ALYA AUNI BINTI 
MUHAMMAD NAZRI 

090725020538 7 

29 NUR AMEENATUL ARIFAH BINTI 
MUHAMAD ARIFIN 

090706110140 7 

30 NUR AQILA HUSNA BINTI MOHD 
JAFRIZUL 

090709020458 7 

31 NUR DANIA ERISYA BINTI MOHD 
HASLI 

090528020600 7 

32 NUR FATINAH BINTI AZFADILLAH 090411070874 7 

33 NUR IRDINA FATIHAH BINTI 
ROSMAINIE 

091105020830 7 

34 NUR NAJIHAH BINTI JIFRI 091223020428 7 
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35 NUR SABRINA BINTI MUHAMAD 
SHUKRI 

090104020594 7 

36 NURIN AUNI DAMIA BINTI SUHAIMI 090313020988 7 

37 NURSYUHADA BINTI MOHD NOOR 090506080442 7 

38 NURUL HAZIQAH BINTI HARIRI 090127020378 7 

39 NURUL IFFAH SYAZWINA BINTI 
MUHAMAD ZAMRI 

091213020344 7 

40 PUTRI ALYA MAISARAH BINTI 
MOHAMAD 

090126070170 7 

41 SITI AINA EMELDA BINTI GHAZALI 091109020088 7 

42 SITI NUR ATIQAH BINTI ZULKHAIRI 090919020886 7 

 
 

3. KURSUS INTEL EASY STEP DAN E-BASIC 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 MOHAMAD SHARIF SHUIB 670102026053 12 

2 MAT NIZAM BIN DON 720101027153 12 
3 MUHAMMAD HAFFIZ HASLAM 990807025133 12 
4 MUHAMMAD HAFFIZUDIN 950512085685 12 
5 MUHAMMAD HAFFIZUL 960930025385 12 
6 NOR ASMIDA BT CHE AHMAD 731102025604 12 
7 INTAN NORSYAZLIANA 

SYAFIKHAH AMIZA 
030524020270 12 

8 INTAN NURSYAKIRAH ASNIZA 050808020094 12 
9 NOR SUHAILA 06081988 12 

 
 

4. BENGKEL KDB SUNGAI KOB 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 FARIDA HAMIMI BT MOHD NASIR 080205020180 8 

2 SITI FATIMAH AZ ZAHRA BT IDRIS 080320020688 8 

3 SITI NUR SHAHIRA BT ISMAIL 080525020606 8 

4 NUR ATILIA IZREEN BT MOHAMAD 
RIDUAN 

081005020738 8 

5 NUR SASSABELA BT AZMI 081025021164 8 

6 NURRUL NAJWA BT AHMAD 
SUHAMI 

080702080846 8 

7 NATIKAH NAJWA BT AZIZAN 080208080488 8 

8 NUR HUSNA KHADIJAH 080818020036 8 

9 MUHAMMAD HASIF BIN SAABAN 080117020949 8 

10 QAYYUM ZIQRI BIN ROSDI 081019020085 8 

11 NUR AINUN MARDIAH BT MOHD 
RIDUAN 

080119020184 8 

12 AIDIL RAIHAN SYAKIRIN BIN 
RUZAINI 

081011020857 8 

13 ALYSA NADIYA BT NASRUL 080701020892 8 

14 SITI MUNIRAH BT MD SAAD 080318020814 8 

15 SITI NURIRFANA BT ROSLAN 080519020642 8 

16 MUHAMAD AIMIN IRFAN BIN 
OSMAN 

080627110637 8 



CADD/RDD 01022013 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

17 WAN NUR AINA NAJWA BT WAN 
ZULAILI 

081013020172 8 

18 MUHAMMAD ARIFF AIDIQ BIN 
ABDULLAH 

080410020577 8 

19 ILYAS BIN RASDI 080119020053 8 

20 MUHAMMAD HAZIQ HAKIMI BIN 
MOHD RUSHLI 

080202020433 8 

21 NUR ADILLA BT MOHD SAFFRI 081228020778 8 

22 MUHAMMAD DANIEL HAKIM BIN 
FAUZI 

080830020151 8 

23 NUR HANNAN BT ABDUL LATIFF 081105110482 8 

24 NURZAHIDAH HANIS BT MOHD 
FAIZI 

080302080978 8 

25 ADAM HANNAN BIN SYAIFUL 
RIZAL 

080722020365 8 

26 MUHAMMAD FAHMI ADAM BIN 
FADZIL 

080621020155 8 

27 NURUL ANIS SUHADA BT CHE 
AZIZ 

071224020982 9 

28 SITI NUR ATIRAH BT ZULKHAIRI 070219020940 9 

29 AYN NAZIFA BT ABU BAKAR 071108020352 9 

30 NURUL FARHANIM BT KHAIROL 
ANUAR 

070118020060 9 

31 MUHAMMAD HAFIZ BIN MUHAMAD 
SUKOR 

070623020045 9 

32 QAWIEM ZAFRI BIN ROSDI 070424020165 9 

33 ATIKAH ILYANA BT ZAKARIA 070307020166 9 

34 AQIL BIN SALIM 070602020011 9 

35 MUHAMMAD AMMAR YASEER BIN 
SAJEHAN 

070323020529 9 

36 NUR BATRISYA BT JIFRI 070629020230 9 

37 NUR AINA SYAHIRAH 071107080628 9 

38 NURUL QASRINA 070121020408 9 

39 MUHAMMAD DARWISH IRFAN 070330020383 9 

40 NUR SYIFA DAMIA BT ZULKIFFLI 071205020100 9 

41 MUHAMMAD SHAHMI BIN ROSIDI 070629020433 9 

42 MUHAMMAD HARITH IQBAL BIN 
HASRIL 

070527020299 9 

43 INSYIRAH MAISARAH 070505030322 9 

44 NURSYAFIQAH ALIYA 070817030858 9 

45 MUHAMMAD AFIQ BIN 
MASRIYANOUR 

070320020099 9 

 
5. BENGKEL KDB SK MAHANG 
 
 

BIL NAMA NO/KP UMUR 

1 MOHAMAD HAIQAL BIN MOHD 
NOR 

040105020419 12 

2 MUHAMAD FARIS IKHWAN BIN 
MOHD RODZI 

040325020867 12 

3 MUHAMAD IZHAM AIMAN BIN 
MOHD NOOR 

041029021165 12 
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4 MUHAMAD KHAIRUL FAHMI BIN 
RAZALI 

040629020225 12 

5 MUHAMAD NAUFAL AMIN BIN 
HASHIM 

040910021289 12 

6 MUHAMMAD ADLI BIN ROSLAN 041011021095 12 

7 MUHAMMAD FARIS HAIKAL BIN 
ZAINODA SAIDI 

040922020953 12 

8 MUHAMMAD FAUZI BIN ZAINI 041013020221 12 

9 MUHAMMAD HAFIZH BIN NAZRI 040908020527 12 

10 MUHAMMAD HAFIZHAT BIN ABDUL 
GHANI 

040506020065 12 

11 MUHAMMAD LUQMAN BIN ABU 
BAKAR 

040429020589 12 

12 MUHAMMAD RAIHAN BIN MAT 
RODZI 

040528020111 12 

13 ALIYA MAISARA BINTI ABDULLAH 040512070026 12 

14 INTAN NUR BALQIS BINTI ISMAIL 040601020880 12 

15 NOR AYUNI BINTI IBRAHIM 040326020498 12 

16 NUR FARAH WAHIDA BINTI 
PAUZELAN 

040720021050 12 

17 NUR IZZAH MUSFIRAH BINTI 
MOHD FADZIL 

040508020448 12 

18 NURUL ASYIQIN BINTI ZAINOL 
ABIDIN 

040529020180 12 

19 NUR ZAILIKHA AMNI BINTI ZAIDI 040518021102 12 

20 SITI HAZLIAYANA BINTI JAHAYA 040812020274 12 

21 ALYAA HURIN BINTI MOHD AZIZ 040414020906 12 

22 NUR SYAHIRA SUHANA BINTI 
MUHD ZAKI 

040708020186 12 

23 AHMAD AMIER KHALISH BIN 
MOHD KHALIL 

041213050281 12 

24 MARIZAN AL HAKIM BIN 
SHAHRUDDIN 

040819040251 12 

25 MOHAMAD SUFI BIN NIKMAT 040723070579 12 

26 MOHAMMAD FARHAN BIN ABDUL 
HAMID 

040828020711 12 

27 MUHAMMAD AIMAN BIN 
MUHAMAD SABRI 

040716020207 12 

28 MUHAMAD YUSUF AYMAN BIN 
BURHAN 

040402020933 12 

29 MUHAMMAD ADHAM BIN IBRAHIM 041026020095 12 

30 MUHAMMAD ARIF IKHWAN BIN 
MAT SHARIF 

040302020549 12 

31 MUHAMMAD DANIEL BIN MOHD 
GOUS 

040710060363 12 

32 MUHAMMAD HAIRUL FIRDAUS BIN 
HAIRONNIZAM 

041227020091 12 

33 MUHAMMAD HAZIM BIN JIHADI 040131020367 12 

34 MUHAMMAD NABIL ZAIM BIN 
ZULKIPLI 

041107020441 12 

35 MUHAMMAD NUR SYAHMI BIN 
HAMZAH 

040112020783 12 

36 WAN MUHAMMAD NUQRY SUFAN 
BIN WAN ABDULLAH SALIM 

040201020435 12 

37 FATIN AQILAH BINTI AZIM 040813080420 12 



CADD/RDD 01022013 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

38 FATIN NUR ATHIRAH BINTI ROSLI 040523020040 12 

39 NUR ALIEYA NASUHA BINTI 
NORIZAM 

040313020456 12 

40 NUR AMYRA SUHADA BINTI 
AHMAD ZULFAZLI 

040409020936 12 

41 NUR ASNA BINTI AZIZI 040515020702 12 

42 NUR ATHIRAH BINTI HAMZAH 040519020072 12 

43 NUR FARISYA BINTI YUSOP 040209020974 12 

44 NUR'ELLYANA BINTI ROSLAN 041001020398 12 

45 NURIN NAZIFA BINTI MOHD ZABIDI 040610020022 12 

46 NURSYAMIMI BINTI MUHAMMAD 
KHALIDI 

040303020858 12 

47 NURUL ADDEENA BINTI AKMAL 
NIZAM 

040403080196 12 

48 NURUL AIN BINTI ABDUL SUKOR 040306020124 12 

49 NURUL AZIEANA BINTI AZHAR 040126020768 12 

50 SARIY SYAMIMI BINTI MOHD 
SHAHRONIZAM 

040218070164 12 

51 SITI NUR FARISAH BINTI 
ABDULLAH 

040913020660 12 

52 SU KIAH FITRI BINTI ZAKARIA 040507060018 12 

53 WAN NUR LIYANA BINTI WAN 
JUSOH 

040304020892 12 
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Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

 

1. BENGKEL KDB SK SUNGAI BATU 

Bengkel dijalankan dengan memberi penerangan cara menggunakan 

internet dengan cara yang selamat. 

 

2. BENGKEL KDB SK SUNGAI KOB 

Bengkel dijalankan dengan memberi penerangan cara menggunakan 

internet dengan cara yang selamat. 

 

3. KURSUS INTEL EASY STEP DAN E-BASIC 

Peserta mendengar penerangan daripada petugas dan membuat 

latihan yang ada dalam modul Intel . 

 

4. BENGKEL KDB SUNGAI KOB 

Bengkel dijalankan dengan memberi penerangan cara menggunakan 

internet dengan cara yang selamat. 

 

5. BENGKEL KDB SK MAHANG 

Bengkel dijalankan dengan memberi penerangan cara menggunakan 

internet dengan cara yang selamat. 

 

 

 

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan aktiviti 
 

 

1. BENGKEL KDB SK SUNGAI BATU 

Peserta akan lebih berhati-hati ketika menggunakan internet 

 

2. BENGKEL KDB SK SUNGAI KOB 

Peserta akan lebih berhati-hati ketika menggunakan internet 

 

3. KURSUS INTEL EASY STEP DAN E-BASIC 

Peserta  dapat pendedahan tentang system operasi computer dan 

dalam menggunakan internet dengan cara yang betul.Sebagai seorang 

usahawan pengetahuan ini sangat penting untuk mereka 
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4. BENGKEL KDB SUNGAI KOB 

Peserta akan lebih berhati-hati ketika menggunakan internet 

 

5. BENGKEL KDB SK MAHANG 

Peserta akan lebih berhati-hati ketika menggunakan internet 

 

  

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

-  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

1. BENGKEL KDB SK SUNGAI BATU 
 

   
 

   
 

2. BENGKEL KDB SK SUNGAI KOB 

 

Make sure 
to match 
photos 
with 
caption 
Pastikan 
gambar 
sepadan 
dengan 
keterangan  
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3. KURSUS INTEL EASY STEP DAN E-BASIC 

 

   
 

   
 

4. BENGKEL KDB SUNGAI KOB 
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5. BENGKEL KDB SK MAHANG 

   
 

   
 
 
 
 
 

 
 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar berserta 
nama 
 

-  

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

 



CADD/RDD 01022013 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


