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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

 
1. KLIK DENGAN BIJAK SK SUNGAI BAYOR 

2. BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWAN 
3. KLIK DENGAN BIJAK SK SG SEPUTEH 

 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

 
1. 3 OGOS 2016 

2. 7 OGOS 2016 

3. 10 OGOS 2016 

 

 

Location 
Lokasi 

 

1. SK SUNGAI BAYOR 

2. BENGKEL KOPERASI MELAYU SERDANG 

3. SK SUNGAI SEPUTEH 

 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1. Klik dengan Bijak memberi pendedahan keselamatan internet kepada 
pengguna. 

2. Pendedahan kemahiran usahawan dalam mempelbagaikan cara promosi. 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 
1. BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWAN 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

 
 
 
 
 

BIL NAMA NO/KP 

1 MAZIAH MAT ISA  680617025366 

2 FADILAHTUAKHMAR 770116055224 

3 KHAIRUN AMILA ABD WAHID 860201385980 

4 NORIZAN NOOR CHE AHMAD 900706025714 

5 MAZIYAH MAKHTAR 860714025550 

6 SOFIAH IBRAHIM 610107086392 

7 ZAWIYAH YUSOF 660301115690 

8 NOOR SYAHRISAN ABDUL HADI 900410075376 

9 MOHAMAD RAZMAN JAMALUDDIN 880721085959 

10 FAIZA SHAHIDAN 730102887040 

11 MOHD SYAFIQ SABRI 951107075349 

12 SITI AMINAH ABDULLAH 540407025080 

13 KALSOM HIZAZI 521108025108 

 
14 

JAMALIAH MAHAT 470110025118 

15 SURIA BT OSMAN 690528086748 

16 WAN SU BT ISMAIL 591122025976 

17 ZUBAIDAH ABD RAHMAN 780807086256 

18 NOORZANA AHMAD 810630085622 

19 ROSLAN MAD 770725086851 

20 SULAIMAN AHMAD 690322085133 

21 FAUDZIAH MOHAMAD 570319085806 

22 EHSAN MAT ZAIN 610704086399 

23 MUSTAFA BIN MOHD SAID 641125016541 

24 ZARINA BT MOHD JOKI 700322025284 

25 NORAFIZA BT AHMAD 730303025120 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

1. Bengkel klik dengan bijak disampaikan melalui ceramah dan pelbagai aktiviti 
sepanjang bengkel.Setiap bengkel mengambil masa 2 jam. 

2. Peserta diberi taklimat pemasaran perniagaan dan persembahan produk 

 

 

Benefits of the 
contribution 

1. Melalui bengkel klik dengan bijak peserta secara dapat menggunakan 
internet dengan lebih selamat, berwaspada dan bertanggungjawab. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

2. Peserta  dapat belajar cara memasarkan produk melalui persembahan 

kepada pengguna untuk mendapat kepercayaan pengguna dalam membeli 

produk yang dihasilakan. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

-.  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
1. KLIK DENGAN BIJAK SK SUNGAI BAYOR 

 
 

  
 

  
 
 
 
 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

2. BENGKEL KEMAHIRAN KEUSAHAWAN 
 

  
 

  
 
 
 

3. KLIK DENGAN BIJAK SK SG SEPUTEH 
 

  
 

  
 
 
 

Photo caption -  



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

-. - 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


