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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

1. SUSUN PERKATAAN DASHBOARD 
2. KUIZ KLIK DENGAN BIJAK 
3. MICROSOFT WORD 1 
4. KREATIF BERSAMA WORD 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1. 1 MEI 2016 
2. 2 MEI 2016 
3. 3 MEI 2016 
4. 4 MEI 2016  

 

Location 
Lokasi 

1. FLORIA DISCOVERI KEDAH 2016 BANDAR BAHARU 
2. FLORIA DISCOVERY KEDAH 2016 BANDAR BAHARU 
3. PI1M SUNGAI BATU 
4. PI1M SUNGAI BATU 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1. MEMPERKENALKAN DASHBOARD KEPADA KOMUNITI SETEMPAT 
2. AKTIVITI KLIK DENGAN BIJAK MEMBERI PENDEDAHAN KEPADA 

KESELAMATAN PENGGUNAAN INTERNET 
3. MICROSOFT WORD BAGI USAHAWAN YANG BELUM MAHIR 

MENGGUNAKAN MICROSFT WORD 
4. PELAJAR SEKOLAH RENDAH MENGHASILKAN SESUATU ARTIKEL 

YANG KREATIF DENGAN MENGGUNAKAN WORD 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

1. SUSUN PERKATAAN DASHBOARD 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

BIL NAMA NO/KP 

1 IDANI MAISARAH BT IBRAHIM 070830-11-5300 

2 NUR AINA NATASYA BINTI RIZAL 051115-08-0216 

3 MUHD SYAHMI BIN SARIDAN 050106-07-0441 

4 AIDILPUTRA BIN AZIZI 091201-02-1171 

5 FAIS BIN ZIKRI 040804-02-0469 

6 ZULFAHMI BIN ZAKARIA 080502-02-0001 

7 SHAFIQ BIN MOHD NOOR  

8 INTAN SYAFINAS BIN MOHD NOOR  

9 TAN YEE CHING 040731-07-0472 

10 TAN YEE JIE 090105-07-0035 

11 TAN YEE PING 070504-07-0269 

12 TAN YEE REN 110416-07-0091 

13 SITI ANIS SYAZWANI 060624-07-0088 

14 SITI ANIS SYAZWANA 060624-07-0010 

15 JEBAT BIN HARUN 040220-07-0497 

16 

MOHAMAD ASRAF AIMAN BIN MOHD 

SALEH 

010528-08-0571 

17 ADAM BIN HARUN 051013-07-0527 

18 TANG GUAN WEI 071205-07-0167 

19 TANG GUAN SHEN 060610-07-0167 

20 KHOO LING XIU 091026-07-0126 

21 LUQMAN NUR HAKIM 071022-02-0239 

22 MUHAMMAD IKHWAN HAFIZ 090728-07-0151 

23 MOHD KHALIL MOHD ZAIN 690513-02-5547 

24 MUHAMMAD FITRI BIN ABD AZIZ 860611-02-5371 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

2. KUIZ KLIK DENGAN BIJAK 
 
 BIL NAMA NO/KP 

1 MUHAMAD TAUFIQ ESQANDAR 071210-10-2717 

2 AZLINA BINTI SULAIMAN 741109-02-6078 

3 HALIMAH BINTI HARUN 610622-02-5674 

4 MAZUAN BIN PANJANG ALI 810501-08-5343 

5 MOHD IMAN SYAZRIL 070914-06-0801 

6 IMAN SYIRAZI 100216-02-0547 

7 ALI BIN HASHIM 620217-02-5813 

8 AZLINDA MAT ALI  

9 NUR ARISSA BINTI MOHD ASWAD 130513-02-0994 

10 AYDINA MALAEKA TIHANY 121004-02-0588 

11 MOHD AZANI BIN SAMSU 710207-02-5739 

12 HARIF BIN HAMID 701028-02-5253 

13 ROSLI BIN TAJUL AROS 641204-02-5059 

14 SHAHRUL ABDUL HAMID 830503-08-6225 

15 

DHIA SUFI SOFIYYA BINTI 

SHAHRUL 

111026-08-0312 

16 

MYA HUR IZZ ZAHRA BINTI 

SHAHRUL 

130119-08-0614 

17 HASLINA ZAINOL 870104-06-5474 

18 MUHAMMAD HAQIM BIN MAZLAN 030227-10-0063 

19 

MOHAMAD ASRAF AIMAN BIN 

MOHD SALEH 

010528-08-0571 

20 ARIF BIN HARUN 070818-07-0069 

21 NUR ALYA MAISARAH 121009-07-0808 

22 

NUR ADILAH AFIQAH BINTI 

DAMSEK 

910819-07-5426 

23 SARINA BINTI ABU KARIM 840610-02-5312 

24 AZMAN BIN HJ CHE DIN 640615-02-5569 

25 

NURUL SHAFIQAH BINTI 

MUHAMAD 

900427-02-5850 

26 HANIDA BINTI BUN NAYAN 680630-02-5424 

27 MOHD FIKRI BIN ISMAIL 820711-02-5807 

28 NUR ZAFIRAH BINTI SHAARI 020521-07-0580 

29 NOR AFIZAH BINTI ABD KADIR 650913-01-5392 

30 SHAARI BIN ISMAIL 640509-02-6285 

31 

NURUL HUSNA BINTI ABDUL 

HAMID 

900214-07-5352 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 

 
3. MICROSOFT WORD1 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
4. KREATIF BERSAMA WORD 

 
 
 

BIL NAMA NO KP 

1 NURUL AISYAH BT RAZALI 040315021014 

2 

NUR ADRIANA ZULAIKA BT MOHD 

ANUAR 

040504080638 

3 

NURUL MAS AYU NADIA BT MOHD 

ROSLI 

040613020546 

4 MUHAMAD SAIFUL HASNIZAM 040129021029 

5 MUHAMAD AIMAN B. ALI HAMZAH 040221020117 

6 SITI NORSHAHIRA 040701020490 

7 NUR ARINA NAZIHA BT MOHD ARIF 040727020552 

8 AMZAR HAIKAL BIN ASHARUDDIN 040412081131 

9 FARAH NUR ALEEYA BT KHOLIDE 040215020364 

10 NUR SYAFIQAH BINTI JAAFAR 040315021014 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

32 MASHITAH BINTI OMAR 820504-02-5740 

33 HASSULIANA BINTI SHAARI 921028-08-6456 

34 IZATI BINTI HARUN 970312-38-5438 

BIL NAMA NO/KP 

1 SITI MARINANA BINTI MOHAMAD 921231-02-5720 

2 NORASHIKIN BT MANSOR 920421-02-5276 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

1. MELALUI AKTIVITI INI KOMUNITI SETEMPAT DAPAT PENGETAHUAN 
TENTANG DASHBOARD DAN CARA PENGGUNAAN DASHBOARD 
SECARA KESELURUHANNYA 

2. PENGGUNA INTERNET LEBIH BERWASPADA DALAM MENGGUNAKAN 
INTERNET DAN MEDIA SOSIAL 

3. USAHAWAN DAPAT MENGAPLIKASIKAN WORD DALAM PERNIAGAAN 
MEREKA UNTUK MENYIMPAN REKOD DAN SEBAGAINYA 

4. MELALUI AKTIVITI KREATIF PESERTA DAPAT MNGETAHUI DENGAN 
LEBIH JELAS TENTANG TOOL YANG ADA DALAM WORD 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of 
guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

-  

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

-.  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

1. SUSUN PERKATAAN DASHBOARD 
 

 
 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
2. KUIZ KLIK DENGAN BIJAK 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. MICROSOFT WORD 1 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

   
 

 
4. KREATIF BERSAMA WORD 

 

  
 

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

-  

Translation 
Terjemahan 
 

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

-. - 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


