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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

1. MATEMATIK ONLINE 

2. MICROSOFT OFFICE WORD      

3. PENGENALAN KEPADA KOMPUTER     

4. MENAIP 123         

5. RESUME         

6. MENCARI MAKLUMAT MELALUI GOOGLE    

           

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

1. 14-Apr-2016 
2. 16-Apr-2016   
3. 22-Apr-2016  
4. 28-Apr-2016   
5. 14-Apr-2016   
6. 26-Apr-2016   

 

 

Location 
Lokasi 

1. PI1M Sungai Batu 
2. PI1M Sungai Batu 
3. Maahad Tahfiz Raudhatul Ulum Pondok Rantau Panjang 
4. PI1M Sungai Batu 
5. PI1M Sungai Batu  
6. PI1M Sungai Batu 
7. PI1M Sungai Batu 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1. Mempelbagaikan cara belajar dengan menggunakan online education game
  

2. Pelajar menggunakan word dalam menyiapkan tugasan harian  
3. Pengenalan kepada computer untuk pelajar tahfiz dengan kerjasama pondok 

tahfiz  
4. Menaip 123 untuk pelajar tadika bagi pelajar menggunakan keyboard untuk 

mengenali huruf   
5. Para usahawan wanita belajar cara membina resume   
6. Pelajar sekolah rendah mencari maklumat di internet untuk info sains. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

1. MATEMATIK ONLINE 

 
 

2. MICROSOFT OFFICE WORD  

BIL NAMA NO KP 

1 NUR IZATI BINTI RAZMI 990302027424 

2 MOHAMMAD IZZAT BIN ZAMAN 990912026015 

3 NURUL NAZIRA BT MOHD NAZRI 990531088052 

 
 

3. PENGENALAN KEPADA KOMPUTER  
 

BIL NAMA NO KP 

1 AHMAD MUHAMMAD BIN HAMZAH 040625020551 

2 MUHD BADROL FARHAD BIN BAHADOM 020729020953 

3 MASSYARANI BIN MOHD SAPVAN 020204081067 

4 MUHD SYAKIR BIN ABDUL RAHMAN 020621080989 

5 MUHD YUSUF IDHAM BIN HALIM 021103080449 

6 SAFIUDDIN BIN DZULQARNAIN 020514060579 

7 MUHAMMAD WAFI BIN ABDUL HALIM 020917020125 

8 MUHD KAMARUL ARIFFIN BIN ISHAK 010914080529 

9 MUHD NOR AIMAN BIN CHE MORAD 000820020275 

10 MUHD BADROL AMIN BIN AZMI 000226020275 

11 MOHD ZAFRAN HAKIM BIN ROHAMIZAN 001116020011 

12 MUHD HARITH ZULKARNAIN 000909020645 

13 MUHAMMAD ZAHIN BIN MUHD NASIR 990509126489 

 
 
 
 
 
 

BIL NAMA NO/KP 

1 MUHAMAD AMIN BIN ISMAIL 040302020581 

2 

MUHAMMAD AZMAHADI BIN 

ABDULLAH 

040204081145 

3 MOHD HAIKAL BIN BASIRON 040511020457 

4 MUHAMAD SAIFUL HASNIZAM 040129021029 

5 MUHAMAD AIMAN B. ALI HAMZAH 040221020117 

6 MUHAMAD FAZRUL ARMIN 040129 

7 M. MUQTADAR BIN TARMIZI 041004021185 

8 MUHAMMAD ZULTRA HAKIM 040119020321 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
4. MENAIP 123 

 

BIL NAMA NO KP 

1 AMMAR SYAHMI BIN SHAARI 02082011 

2 MUHAMMAD AFHAM BIN OMAR 08082011 

3 MUHAMMAD FARIS AZIM BIN HASHIM 11122011 

4 

MUHAMMAD AMMAR RUSYDI BIN 

MOHD. ZAINI 

12092011 

5 

MUHAMMAD KHAIRUL HARIS BIN 

ABDUL GHONI 

10042012 

6 

MOHAMAD SHAFIQ AIMAN BIN 

MOHAMAD ZULAINI 

14102011 

7 

MUHAMMAD ZARIF NAUFAL BIN MOHD. 

AL-FUZAINI 

04102012 

8 MIMIE NATASYA BINTI PAKRURAZI 03122011 

9 

NURUL ALEESYA YASMIN BINTI 

BAZZAR 

05012012 

10 NURUL ALYA BINTI AZHAR 31052011 

11 NURUL AININ SYAFIQAH BINTI ADAM 23082011 

12 NUR ANIS BINTI ARIFF 26072011 

13 

NURUL ISLAM BINTI MOHAMMAD 

REDZUAN 

29112011 

14 

NUR IRINA DARWISYA BINTI HAIRUL 

AMIR 

20082012 

15 NUR SHAZMI AMINI BINTI ABDULLAH 07082010 

16 

NURUL AYUNI BALQIS BINTI MUHAMAD 

KHORI 

13062012 

 
5. RESUME 

 

BIL NAMA NO KP 

1 JAHARAH BINTI IDRIS 670125025002 

2 ASMA ABDUL LATIF 770429025376 

3 CHE OLAH BT MD AKHIR 591007025444 

4 CHE AH BINTI YAHYA 680102026300 

5 JUMAAIYAH BT HJ MUHAMMAD DESA 621124025608 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

6. MENCARI MAKLUMAT MELALUI GOOGLE  
 

BIL NAMA NO KP 

1 NURUL AISYAH BT RAZALI 040315021014 

2 

NUR ADRIANA ZULAIKA BT MOHD 

ANUAR 

040504080638 

3 

NURUL MAS AYU NADIA BT MOHD 

ROSLI 

040613020546 

4 MUHAMAD SAIFUL HASNIZAM 040129021029 

5 MUHAMAD AIMAN B. ALI HAMZAH 040221020117 

6 SITI NORSHAHIRA 040701020490 

7 NUR ARINA NAZIHA BT MOHD ARIF 040727020552 

8 AMZAR HAIKAL BIN ASHARUDDIN 040412081131 

9 FARAH NUR ALEEYA BT KHOLIDE 040215020364 

10 NUR SYAFIQAH BINTI JAAFAR 040315021014 

 
 

Details of 
contribution  

-  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 
Melalui aktiviti yang dijalankan komuniti akan terdedah kepada computer dan cara 
penggunaan computer.Oleh itu mereka dapat menggunakan computer dalam 
kehidupan seharian serta perniagaan yang diusahakan.Melalui internet mereka 
dapat mencari maklumat yang lebih tepat dalam efektif dalam kehidupan harian 
mereka. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

 
- 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

-  

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
MATEMATIK ONLINE 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 

 
     

PENGENALAN KEPADA KOMPUTER 
 
 

    
 

     
 
 
 
     

MENAIP 123  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

     
 
        

RESUME  
 

     
 

       
 
 
 
 
        

MENCARI MAKLUMAT MELALUI GOOGLE  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

  
 
 
 
 
 
 
 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

-  

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

-  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 
 
 
 
 
 


